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Dyrektora II Liceum Ogoélnoksztalcgcego
im. Zbigniewa Herberta w Brzegu
w sprawie regulaminu monitoringu wizyjnego

w II Liceum Ogolnoksztalcacym im. Zbigniewa Herberta w Brzegu

Na podstawie art. 108 a ust. 1 Ustawy z 14 grudnia 2016 1. — Prawo o$wiatowe
(tekst jedn.: Dz. U. 2018 1., poz. 996) oraz art. 22°§ 1 Kodeksu pracy, zarzagdzam co nastegpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin monitoringu wizyjnego, zwany dalej monitoringiem w II Liceum
Ogolnoksztaleacym im. Zbigniewa Herberta w Brzegu, ktory okresla cel i zasady
funkcjonowania systemu monitoringu, a takze mozliwosé udostepniania zgromadzonych
danych o zdarzeniach.

§ 2. Administratorem systemu monitoringu jest 1I Liceum Ogolnoksztalcace im. Zbigniewa
Herberta w Brzegu z siedziba przy ulicy 1 Maja 7.

§ 5. Celem monitoringu wizyjnego jest:
1)zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa o0sob  przebywajacych na
monitorowanym terenie,

2) ochrona przeciwpozarowa,
3) ochrona mienia.

§ 4.1 System monitoringu obejmuje obiekty II Liceum Ogolnoksztaleacego w Brzegu przy
ul. 1 Maja 7 wraz z przyleglymi terenami i parkingami. Monitoring obejmuje takze wybrane
obszary wewnatrz budynku. Wykaz monitorowanych budynkéw stanowi zalgeznik nr 1.

». Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest do publicznej wiadomos$ci poprzez
umieszczenie odpowiednich zapiséw na stronie internetowej szkoly 1w Biuletynie Informacji
Publicznej szkoly oraz przez zawieszenie przy wejsciach do budynkéw piktograméw kamery
wraz z Klauzula informacyjna (zalacznik nr 2), a takze poprzez umieszczenie tabliczek
informacyjnych przy wejciach na teren szkoly.

3. Na tablicy ogloszen, na Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej szkoly

w zakladce ,Monitoring” umieszcza sie klauzule o nastepujacej tresei:

LW II Liceum Ogdlnoksztalcqgcym im. Zbigniewa Herberta w Brzegu prowadzi sie monitoring wizyjny
budynkéw przy ulicy 1 Maja 7 oraz terenow przyleglych w celu zapewnienia porzqdku publicznego
i bezpieczeristwa osob przebywajqeych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
mienia. Podstéwq prawng wprowadzenia monitoringu stanowtq art. 108a ust. 1 Ustawy z 14 grudnia 2016 1. —
Prawo ofwiatowe (tekst jedn.: Dz. U. 2018 r., poz. 996) oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy.

Administratorem systemu monitoringu jest II Liceum Ogdlnoksztateqee im. Zbigniewa Herberta
w Brzegu z siedzibq przy ulicy 1 Maja 7.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy pod numerem telefonu 77 444-79-34,

e-mail: odo@brzeg-powiat.pl lub w Starostwie Powiatowym w Brzegu, ul. Robotnicza 20, 49-300.



Dane osobowe (wizerunek) przetwarzane sq w celu zapewnienia porzqdku publicznego
i bezpieczenshwa oséb przebywajgeych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
mienia, na podstawie art. 6¢ ust.1 lit. f ogéInego rozporzqdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Zapisy z monitoringu przechowywane sq przez okres 30 dni.

Zapisy z moniloringu mogq by¢ udostepniane: na wniosek organom uprawnionym, 4. policji, sgdom
i prokuraturze, a takze na wniosek kazdej osoby, pod warunkiem poszanowania praw i wolnosci 0séb

i w uzasadnionych przypadkach.

Kasda osoba ma prawo do zgdania dostepu do swoich danych, ich usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Kasda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli

przetwarzanie danych osobowych narusza obowiqzujqce przepisy prawa w tym zakresie.
Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej II Liceum Ogdlnoksztaleqeego

im. Zbigniewa Herberta w Brzegu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej”.

4. System monitoringu sklada sig z:

1) kamer rejestrujacych obraz,

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,

3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.
5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu bez rejestracji dzwieku.
6. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
7. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres 30 dni, a nastgpnie dane ulegaja usunig¢ciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.
8. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskow oséb fizycznych lub organéw
w szezegolnodei, gdy urzadzenie monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane
z naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia, okres przechowywania danych moze ulec
wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia post¢powania, ktorego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.
§5. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja: dyrektor, wicedyrektor, administrator sieci
komputerowej, kierownik administracyjno- gospodarczy, sekretarz szkoly oraz upowaznieni
przez dyrektora szkoly pracownicy, a takze pracownicy przedsigbiorstw $wiadezacych ustugi
ochrony 0séb i mienia oraz $wiadezacych ushugi konserwacji urzadzen monitorujgeych, na
podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania.
§ 6.1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegaja udostepnianiu na podstawie przepisow ustawy o informacji publicznej.
o, Zapis z systemu monitoringu wizyjnego lub sporzadzona jego kopia, moga byt
zabezpieczone przed usunieciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania lub
udostepnione na pisemny wniosek, ktory powinien zawiera¢ dokladna datg, czas i miejsce
zdarzenia (wzor wniosku w zalaczniku nr 3):

a) uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowarl,



b) osobom fizyeznym, ktérych dane dotyeza w uzasadnionych przypadkach i pod warunkiem
poszanowania praw i wolnosci 0sob.

3. Dopuszcza sie przyjecie wniosku, ktory nie zostal zlozony na druku okreslonym
w zalagczniku nr 3 pod warunkiem, ze zawiera on wszystkie okreslone w tym zalgezniku
elementy.

4. Udostepnienie zapisu z systemu monitoringu (poprzez umozliwienie wzgledu) lub
sporzadzenie 1 udostgpnienie jego kopii osobom fizycznym odbywa si¢ wedlug procedury
okreslonej w zalgczniku nr 4.

5. Kopia zapasowa z systemu monitoringu wizyjnego wydawana jest za pokwitowaniem.

6. Kopia zapasowa z systemu monitoringu sporzadzona jest na pisemny wniosek osoby
fizycznej, jezeli nie zostanie odebrana w wyznaczonym przez Administratora terminie,
przechowywana jest w sejfie przez szest miesiecy od daty jej sporzadzenia. Po tym czasie
kopia jest niszczona, a z czynnoSci te] sporzadza sie protokol. Wzér protokolu stanowi
zalgcznik nr 5.

7. W wypadkach niecierpiacych zwloki organ, o ktorym w ust. 2 lit. B, zglasza wniosek ustnie
dyrektorowi szkoly lub jednej z ponizszych osob: wicedyrektorowi, administratorowi sieci
komputerowej, kierownikowi administracyjno- gospodarczemu, a nastgpnie w terminie nie
dluzszym niz 7 dni dostarcza go na piSmie.

8. Moga wystepowaé nieznaczne roznice pomiedzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany
z zewnetrznym zrodlem czasu.

9. Osoba na stanowisku administratora sieci komputerowych lub inny uprawniony pracownik
prowadza rejestr udostgpniania zapisow z systemu monitoringu, ktory zawiera:

- numer porzadkowy,

- date zabezpieczenia nagrania,

- okres, ktérego nagranie dotyczy,

- dane wnioskodawey (osoby fizycznej lub uprawnionego organu),

- dane osoby, ktéra sporzadzila kopig.

10. Rejestr prowadzony jest w wersji elektroniczne;. Wydruk rejestru sporzadzany jest na
koniec roku kalendarzowego.

§7.1. Realizacje praw osoby utrwalonej na nagraniu wynikajacych z ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych opisuje procedura w zalgczniku nr 6.

5. Prawo 0s6b utrwalonych na nagraniu z monitoringu obejmuje:

a)prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych danej osoby,

b) prawo usuniecia danych,

¢) prawo ograniczenia przetwarzania danych,

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.



§ 8. Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza sie dyrektorowi szkoty.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 2/ 2018/2019 z dnia 14 wrzeénia 2018 1. Dyrektora IT Liceum
Ogdlnoksztalegcego im. Zbigniewa Herberta w sprawie wprowadzenia procedury korzystania
7z monitoringu wizyjnego w II Liceum Ogdlnoksztaleageym im. Zbigniewa Herberta w Brzegu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

vyrektgh Szkoly

/podpis dyrektora/



Zalg czm]\ nri

do Zarzadzenia nr . 4 ?94 k&

Dvyrektora 11 Liceum Ogolnoksztaleaeego

Im. Zbigniewa Herberta w Brzegu

Wykaz monitorowanych obszaréw wewnatrz i zewnetrznych budynkéw IT Liceum

Ogolnoksztalcacego im. Zbigniewa Herberta w Brzegu przy ulicy 1 Maja 7:

1. wewnatrz budynku:
a) korytarz parter,
b) korytarz I pietro,
¢) éwietlica szkolna parter,
d) korytarz II pietro.
2. na zewnatrz budynku:
a) wejécie do budynkéow szkolnyeh,
b) brama wjazdowa na teren posesji

¢) teren posesji wokél szkoly w obszarze ogrodzonym.

/podpis dyrektora/



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 4 /M y ? /m

Dyrektora 11 Liceum Ogoinoksztalcgcego

Im. Zbigniewa Herberta w Brzegu

s Administratorem systemu monitoringd jest Dyrekicee 11 Liceim [ dinnksstakcarego
w Braegue priy o, 1-mijs 7 58-300 Brzeg
« Monitoring stosowany jest w celu ochrony miensa ofaz zapewnienia brzplesczefstva na (|
berenie mon it owarmym. {
Podstowy proehwarzenia 53 preepisy RODO Artyday & ust I Wt c77 07

« Zapisy 2 monitoringu preechowywane bedg w okrese 30 dni kalendarzowych.
« (Osoba rarejestrowsna proez system monkornge ma prawo do dostepu do danych
«  Osnbis Zatejestrowant) praez system monmoringl praysugu)s prawo wrikesienia skargl do (|



Zalgcznik nr
do Zarzadzenia nr ... jz\}f ﬂo

Dyrektora 11 Liceum Ogolnoksztaleacego

Im. Zhigniewa Herberta w Brzegu

Dane wnioskodawcy: Brzeg, dnia ............ AT

Whiosek o udost¢pnienie zapisu/ kopii zapisu monitoringu
11 Liceum Ogoélnoksztalcacego im. Zbigniewa Herberta
w Brzegu

Zwracam sie z pro$ba o udostepnienie/ wykonanie kopii z zapisu monitoringu

w II Liceum Ogoélnoksztalcaeym w dniul ..o , W g0dzInach ..o

Uzasadnienie

Podpis wnioskodawcy

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1. (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04
kwietnia 2016 1.), informujg, ze:

1. administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest 11 Liceum Ogdlnoksztaleace im. Zbigniewa Herberta w Brzegu, ul 1 Maja
=, Tel. 77 4 111 408, e-mail: lo2brzeg@wodip.opole.pl

2. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia i korespondowania w wyniku rozpatrzenia niniejszego
wniosku- realizacji zadan wynikajacych z prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych.

3. przystuguje Pani/ Panu prawo #adania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania w przypadkach kreslonych w ogélnym rozporzadzeniu o ochronie danych, do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pelna tresé informacji o przetwarzaniu danych osobowych jest dostepna na stronie szkoly: http:/ Jwww.lozbrzeg.wodip.opole.pl/
w Biuletynie Informacji Publicznej szkoly, w wersji papierowe]j w sekretariacie szkoly, na tablicy ogloszen.



Wvpelnia szkola

A. Wypelnia administrator sieci komputerowej lub upowazniony pracownik szkoly:

1. Czy wniosek zostal sprawdzony pod wzgledem formalnym (dane wnioskujacego, podpis, wskazana
data, godzina nagrania, wskazany cel udostepnienia lub zabezpieczenia nagrania)?

5. Czy mozna zmodyfikowaé nagrania poprzez zamazanie innych oséb niz wnioskujgcy albo nr
rejestrujgcych pojazdow?

Podpis administratora sieci komputerowe]

B. Opinia Inspektora Ochrony Danych:
Pozytywna/ negatywna *

Uzasadnienie:

Podpis IOD

Decyzja Dyrektora Szkoly

wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

podpis dyrektora szkoly

*niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia nr A/ZM}/ZO
Dyrektora 11 Liceum Ogolnoksztalegcego

Im. Zhigniewa Herberta w Brzegu

Procedura udostepnienia nagrania lub wykonania kopii z zapisu monitoringu
II Liceum Ogélnoksztaleacego im. Zbigniewa Herberta w Brzegu
na wniosek osoby fizycznej

1. Udostepnienie nagrania z zapisu monitoringu lub wykonanie jego kopii jest mozliwe
na pisemny wniosek osoby, ktorej dane dotycza lub uprawnionych organéw.
(zalacznik nr 3).

5. Administrator sieci komputerowej lub upowazniony pracownik dokonuje oceny
wniosku pod wzgledem formalnym, tzn. czy zawiera on dane kontaktowe
wnioskujacego, podpis, date i godzing nagrania, ktére ma byé zabezpieczone oraz w
jakim celu ma by¢ udostepnione lub wydane. W przypadku brakow formalnych
nalezy wezwa¢ wnioskujacego do ich usuniecia jezeli jest to mozliwe. Wniosek moze
sostaé zweryfikowany negatywnie, jezeli nie jest mozliwe zidentyfikowanie osoby,
ktorej dane dotycza.

3. Zweryfikowany wniosek zostaje przekazany do inspektora ochrony danych celem
wydania opinii.

4. Nastepnie wniosek zostaje przekazany do administratora (dyrektora szkoly), celem
podjecia decyzji.

5. Rozpatrzony wniosek zostaje przekazany do uprawnionego pracownika na
stanowisku administrator sieci komputerowej, celem jego realizacji. Administrator
sieci komputerowej informuje wnioskujacego o sposobie rozpatrzenia wniosku wraz
z uzasadnieniem.

6. Udostepnienie nagrania lub wydanie jego kopii odbywa sie¢ za pokwitowaniem.
Dopuszcza sie przekazanie informacji o rozpatrzeniu wniosku lub przekazanie kopii
nagrania w inny sposéb niz na piSmie, np. elektronicznie, ustnie, jezeli osoba, ktore)
dane dotycza, tego zazada, o ile innymi sposobami potwierdzi si¢ jej tozsamoseé.

7. Jezeli zabezpieczona kopia nagrania bedzie udostepniana elektronicznie musi by¢
zabezpieczona przed dostepem oséb nieuprawnionych i zgodnie z obowigzujacymi
przepisami o ochronie danych osobowych np. szyfrowaniem i odpowiednim hastem.

8. Wniosek nalezy odnotowaé w rejestrze okre§lonym w § 6 ust.5 zarzadzenia.

Podpis dyrekiora szkoly



Zalz
do Zarzgdzenia nr 4 .............
Dyrektora 1T Liceum Ogolnoksztaleaéego

Im. Zhigniewa Herberta w Brzegu

Protokol

sporzadzony na okoliczno$é zniszezenia kopii zapisu z monitoringu wizyjnego

Na podstawie §5 ust. 5 zarzadzenia NI ... Dyrektora 1I Liceum
Ogéblnoksztalcacego im. Zbigniewa Herberta w Brzegu w sprawie monitoringu wizyjnego
w II Liceum Ogbélnoksztaleacym w Brzegu, komisja w skladzie:

- administrator sieci komputerowej lub inny upowazniony pracownik,

- sekretarz szkoly,

- inspektor ochrony danych

dokonala w dniu ... R zniszezenia kopii zapisu monitoringu z dnia

............................................. , N POTZdKOWY Z TEJESITU coovuirceieniiiinssmnisesses s

Uzasadnienie

AR ¢ 317 = s 1 O e uplynelo sze$¢ miesigcy od dnia sporzgdzenia
przedmiotowej kopii zapisu monitoringu. W tym czasie zaden organ nie zwrocil sie

7 wnioskiem o udostepnienie w/w nagrania.

Podpisy ezlonkéw komisji:



Zalgceznik nr 6

do Zarzadzenia n|4/ 4 j/b

Dyrektora I1 Liceum Ogdlnokszialegeego

Im. Zbigniewa Herberta w Brzegu

Procedura realizacji praw os6b utrwalonych na nagraniu

1. Realizacja praw osob utrwalonych na nagraniu odbywa sie na pisemny wniosek osoby,
ktorej dane dotycza.

5. Wniosek poddawany jest ocenie formalnej, tzn. czy zawiera on dane kontaktowe
wnioskujacego oraz podpis. W przypadku uchybien formalnych nalezy wnioskujacego wezwad
do uzupelnienia jezeli jest to mozliwe. Wniosek moze zostaé zweryfikowany negatywnie, jezeli
nie jest mozliwe zidentyfikowanie osoby, ktérej dane dotyczg (art. 12 ogo6lnego
rozporzadzenia o ochronie danych).

3. Zweryfikowany wniosek zostaje przekazany do inspektora danych celem wydania opinii.

4. Nastepnie wniosek zostaje przekazany do administratora (dyrektora), celem podjecia
decyzji.

5. dopuszcza sie przekazanie informacji o rozpatrzeniu wniosku w inny sposob niz na pismie,
np. elektronicznie, ustnie, jesli osoba ktorej dotycza dane tego zazada, o ile innymi sposobami

potwierdzi sie jej tozsamosc.

Dyrektgt Szkoly

Podpis dyrektora



